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Na temelju članka 32., stavka 1., točke 23. Statuta Sveučilišta u Zagrebu Prirodoslovno-matematičkog 
fakulteta, KLASA: 007-02/23-01/19, URBROJ: 251-58-10203-23-2 od 3. srpnja 2023. (dalje: Statut), nakon 
provedenog savjetovanja sa sindikalnim povjerenicima koji su preuzeli ovlasti radničkog vijeća, na 
prijedlog Fakultetskog kolegija od datum, a na temelju prijedloga ovlaštenih Vijeća odsjeka, Fakultetsko 
vijeće je na sjednici datum donijelo 
 

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA O USTROJU RADNIH MJESTA NA  
SVEUČILIŠTU U ZAGREBU PRIRODOSLOVNO-MATEMATIČKOM FAKULTETU 

 
Članak 1. 

U Pravilniku o ustroju radnih mjesta na Prirodoslovno-matematičkom fakultetu Sveučilišta u Zagrebu, 
KLASA: 007-02/25-01/4, URBROJ: 251-58-10201-25-1 od 31. siječnja 2025.  (dalje: Pravilnik) u članku 20. 
dodaje se novi stavak 4. koji glasi: 
 
„Za zapošljavanje na pojedino znanstveno-nastavno, nastavno, suradničko i stručno radno mjesto Vijeće 
odsjeka, odlukom kojom predlaže raspis natječaja, predlaže područje i polje u kojem moraju biti stečeni 
studij odnosno doktorat u skladu s potrebama odsjeka, a prema području i polju u kojem se izbor provodi. 
Prema potrebama odsjeka, izbor se može provesti u dva ili više znanstvenih područja i polja.“ 
 
Dosadašnji stavak 4. postaje stavak 5. 
 

Članak 2. 
U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Službu dekanata u ustrojstvenoj jedinici 102-4.2.0. Odsjek 
za poslove pisarnice i opće poslove (Ustrojstvena jedinica II. vrste): 

- ustrojstvena jedinica 102-4.2.1. Pododsjek za poslove pisarnice (Ustrojstvena jedinica III. vrste) i 
radno mjesto 102-4.2.1.(a. Radno mjesto III. vrste Voditelj o ustrojstvene jedinice III. vrste brišu se 

- radno mjesto 102-4.2.1.(b. Radno mjesto III. vrste Referent postaje izravno dio ustrojstvene 
jedinice 102-4.2.0. Odsjek za poslove pisarnice i opće poslove (Ustrojstvena jedinica II. vrste). 
 

U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Službu dekanata u ustrojstvenoj jedinici 102-6.0.0. Služba 
za računovodstvo i financije (Ustrojstvena jedinica 2): 

- ustrojstvena jedinica 102-6.2.1. Odjel za planiranje, praćenje i izvještavanja te obračun plaća 
(Ustrojstvena jedinica 4)  i radno mjesto 102-6.2.1. (a. Radno mjesto I. vrste Voditelj ustrojstvene 
jedinice 4 brišu se. 

 
U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Službu dekanata u ustrojstvenoj jedinici 102-7.0.0. Služba 
za kadrovske poslove (Ustrojstvena jedinica 2): 

- ustrojstvena jedinica 102-7.1.0. Odjel za kadrovske poslove (Ustrojstvena jedinica 4) i radno mjesto 
102-7.1.0. (a. Radno mjesto I. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 brišu se 

- radna mjesta 102-7.10. (b. Radno mjesto1. vrste Savjetnik (za kadrovske poslove), 102-7.1.0. (c. 
Radno mjesto I. vrste Suradnik (za zaštitu na radu i kadrovska pitanja) i 102-7.1.0. (c. Radno mjesto 
I. vrste Viši referent (za kadrovske poslove) postaju izravno dio ustrojstvene jedinice 102-7.0.0. 
Služba za kadrovske poslove (Ustrojstvena jedinica 2). 

 
U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Službu dekanata u ustrojstvenoj jedinici 102-8.0.0. Služba 
za nabavu (Ustrojstvena jedinica 2): 

- iza radnog mjesta 102-8.0.0. (a. Radno mjesto I. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 2 dodaje se: 
„102-8.0.0. (b Radno mjesto I. vrste Viši savjetnik 1 (za projektnu nabavu) 1 
Poslovi: 
obavlja poslove iz nadležnosti Službe za nabavu za potrebe projekata 
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Uvjeti: 
VSS, sveučilišni ili stručni studij iz područja društvenih, prirodnih ili tehničkih znanosti, 
najmanje 5 godina radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima, znanje engleskog jezika, 
certifikat javne nabave“ 

- naziv i djelokrug jedinice 102-8.1.0. Ured za nabavu (Ustrojstvena jedinica 3) mijenja se i sada glasi: 
„102-8.1.0. Ured za projektnu nabavu  (Ustrojstvena jedinica 3)   
Djelokrug poslova:     
obavljanje poslova iz područja jednostavne i javne nabave, stručna pomoć prilikom prijave 
projekata, pomoć pri uklapanju planova nabave projekata u plan nabave Fakulteta, provođenje 
postupaka jednostavne i javne nabave za potrebe projekata, priprema nacrta dokumentacije o 
nabavi, ugovora o nabavi roba, usluga i radova i drugih akata i podnesaka iz područja projektne 
nabave, pomoć pri uklapanju dokumenata projektne nabave u druge akte i podneske iz područja 
nabave, koordiniranje praćenja ispunjenja ugovornih obveza u području projektne nabave, 
administrativna i savjetodavna pomoć voditeljima i administratorima pri provedbi projekata, 
briga o izlučivanju i odlaganju dokumentarnog i arhivskog gradiva, ostali poslovi iz nadležnosti 
Službe za nabavu“ 

- poslovi pod radnim mjestom 102-8.1.0. (a. Radno mjesto I. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 
mijenjaju se i sada glase: 
„Poslovi:     
vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadležnosti Ureda za projektnu nabavu“ 

- ustrojstvena jedinica 102-8.2.0. Odjel za projektnu nabavu (Ustrojstvena jedinica 4) i radno 
mjesto 102-8.2.0. (a. Radno mjesto I. vrste Voditelj  ustrojstvene jedinice 4 brišu se 

- radno mjesto 102-8.2.0.(b. Radno mjesto I. vrste Savjetnik (za poslove nabave) postaje izravno dio 
ustrojstvene jedinice 102-8.1.0. Ured za projektnu nabavu  (Ustrojstvena jedinica 3). 

 
U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Službu dekanata u ustrojstvenoj jedinici 102-9.0.0. Služba 
za projekte i međunarodnu suradnju (Ustrojstvena jedinica 2): 

- ustrojstvena jedinica 102-9.1.0. Odjel za projekte (Ustrojstvena jedinica 4) i radno mjesto 102-
9.1.0.(a. Radno mjesto I. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 brišu se 

- radna mjesta 102-9.1.0. (b.  Radno mjesto I. vrste Viši savjetnik 2 (za projekte), 102-9.1.0.(b. Radno 
mjesto I. vrste Savjetnik (za projekte) i 102-9.1.0. (c. Radno mjesto II. vrste Viši referent (za 
projekte) postaju izravno dio ustrojstvene jedinice 102-9.0.0. Služba za projekte i međunarodnu 
suradnju (Ustrojstvena jedinica 2). 

 
Članak 3. 

U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Matematički odsjek broj izvršitelja na informatičkim 
radnim mjestima mijenja se i sada glasi: 

- 103-3.0.0.(b - radno mjesto I. vrste - informatički savjetnik   1 1 
- 103-3.0.0(c - radno mjesto I. vrste - informatički suradnik  2 2.  

 
U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Matematički odsjek ustrojstvena jedinica 103-7.4.0. Odsjek 
za poslijediplomske studije (Ustrojstvena jedinica II. vrste) i radno mjesto 103-7.4.0.(a. - radno mjesto II. 
vrste - voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste brišu se.  
 

Članak 4. 
U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Fizički odsjek: 

- radno mjesto 104-3.0.0.(c Radno mjesto I. vrste Informatički suradnik briše se 
- ustrojstvena jedinica 104-5.1.0. Odjel za stručno-administrativne, tehničke i opće poslove 

(Ustrojstvena jedinica 4) i radno mjesto 104-5.1.0.(a. Radno mjesto I. vrste Voditelj 
ustrojstvene jedinice 4 brišu se 
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- radna mjesta  104-5.1.0.(b. Radno mjesto II. vrste Viši referent (za administrativne 
poslove) i 104-5.1.0.(c. Radno mjesto III. vrste Referent te 104-5.1.1. te ustrojstvene jedinice 
104-5.1.1. Podosjek  za administrativno-nastavne poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste), 104-
5.1.2. Pododsjek za administrativno-opće poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste) i 104-5.1.3.  
Odsjek za tehničke poslove i održavanje (Ustrojstvena jedinica II. vrste) s pripadajućim radnim 
mjestima postaju izravno dio ustrojstvene jedinice 104-5.0.0.   Ured za stručne, administrativne, 
tehničke i opće poslove (Ustrojstvena jedinica 3)  

- ustrojstvena jedinica 104-7.1.0. Odjel za  administrativno-financijsko praćenje znanstvenih i 
kompetitivnih projekata (Ustrojstvena jedinica 4) i radno mjesto 104-7.1.0.(a. Radno mjesto I. 
vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 brišu se. 

 
Članak 5. 

U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Kemijski odsjek: 
- radno mjesto 105-3.0.0.(b Radno mjesto I. vrste Informatički suradnik briše se 
- ustrojstvena jedinica 105-5.1.2. Pododsjek za administrativne poslove (Ustrojstvena jedinica III. 

vrste) i radno mjesto 105-5.1.2.(a. Radno mjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 
brišu se  

- opis poslova radnog mjesta 105-5.1.5.(b. Radno mjesto III. vrste Radnik III. vrste mijenja se i sada 
glasi: 
„Poslovi: 
poslovi portirnice, otprema i preuzimanje pošiljki, manji popravci, održavanje okoliša, po potrebi 
poslovi vezani uz održavanje instalacija zgrade“ 

- u ustrojstvenoj jedinici 105-5.1.5. Pododsjek za tehničke poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste ) 
iza radnog mjesta 105-5.1.5 (c dodaje se radno mjesto koje glasi: 
„105-5.1.5 (d  Radno mjesto III. vrste Stručni radnik na tehničkom održavanju 1  1 
Poslovi: poslovi redovitog i tekućeg održavanja zgrade, po potrebi ostali poslovi iz nadležnosti 
Pododsjeka za tehničke poslove 
Uvjeti: SSS“. 

 
Članak 6. 

U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Biološki odsjek: 
- radno mjesto 106-3.0.0.(b. Radno mjesto I. vrste Viši savjetnik 2 briše se 
- ustrojstvena jedinica 106-11.1.0.  Botanički vrt (Ustrojstvena jedinica 4) i radno mjesto 106-11.1.0. 

(a. Radno mjesto I. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 brišu se 
- ustrojstvena jedinica 106-11.1.1. Pododsjek za administrativne i opće poslove (Ustrojstvena 

jedinica  III. vrste) s pripadajućim radnim mjestima te  radna mjesta pod 106-11.1.2. Stručni 
suradnici u Botaničkom vrtu te pod 106-11.1.3. Pomoćni poslovi postaju izravno dio ustrojstvene 
jedinice 106-11.0.0. Botanički vrt (Ustrojstvene jedinice 3). 

 
Članak 7. 

U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Geološki odsjek: 
- radno mjesto 107-3.0.0.(b Radno mjesto I. vrste Informatički suradnik briše se 
- uvjeti za radno mjesto 107-8.1.0.(a. Radno mjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. 

vrste mijenjaju se i sada glase: 
„SSS  (četverogodišnja); najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima, znanje 
engleskog jezika“ 

- uvjeti za radno mjesto 107-8.2.0.(a. Radno mjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. 
vrste mijenjaju se i sada glase: 
„SSS  (četverogodišnja); najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima, znanje 
engleskog jezika“ 
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Članak 8. 
U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Geografski odsjek: 

- radno mjesto 108-3.0.0.(b. Radno mjesto I. vrste Informatički suradnik briše se 
- radno mjesto 108-6.0.0.(b. Radno mjesto I. vrste Savjetnik (za administrativne poslove) briše se 

 
Članak 9. 

U Pravilniku u dijelu ustroja koji se odnosi na Geofizički odsjek: 
- uvjeti za radno mjesto 109-4.0.0.(g. Radno mjesto III. vrste Tehnički suradnik mijenjaju se i 

sada glase: 
„Uvjeti:     
SSS“ 

- radno mjesto 109-5.0.0.(b. - radno mjesto I. vrste – savjetnik briše se 
- u ustrojstvenoj jedinici 109-7.0.0. Seizmološka služba (Ustrojstvena jedinica 1) brišu se sljedeće 

ustrojstvene jedinice i radna mjesta: 
109-7.1.1.1.      Instrumentalni seizmografski odjel  (Ustrojstvena jedinica 4)                 
109-7.1.1.1. (a.  Radno mjesto I. vrste   Voditelj ustrojstvene jedinice 4                 
109-7.1.2.1.      Odjel obrade seizmografskih podataka (Ustrojstvena jedinica 4) 
109-7.1.2.1. (a.  Radno mjesto I. vrste   Voditelj ustrojstvene jedinice 4                 
109-7.3.2.1.       Odjel za programske podrške (Ustrojstvena jedinica 4)                                
109-7.3.2.1. (a.  Radno mjesto I. vrste   Voditelj ustrojstvene jedinice 4                 
109-7.4.1.1.   Odjel za prikupljanje i analizu makroseizmičkih podataka (Ustrojstvena jedinica 4) 
109-7.4.1.1.(a.   Radno mjesto I. vrste   Voditelj ustrojstvene jedinice 4 

- radna mjesta 109-7.1.1.1. (b. Radno mjesto I. vrste Viši savjetnik 2, 109-7.1.1.1. (c. Radno 
mjesto I. vrste Savjetnik i 109-7.1.1.1. (d. Radno mjesto I. vrste Suradnik postaju izravno dio 
ustrojstvene jedinice 109-7.1.1. Instrumentalni seizmografski ured (Ustrojstvena jedinica 3)  

- radna mjesta 109-7.1.2.1. (b. Radno mjesto I. vrste Viši savjetnik 2 , 109-7.1.2.1. (c. Radno 
mjesto I. vrste Savjetnik i 109-7.1.2.1. (d. Radno mjesto I. vrste Suradnik postaju 
izravno dio ustrojstvene jedinice 109-7.1.2.  Ured obrade i analize seizmografskih podataka 
(Ustrojstvena jedinica 3) 

- radna mjesta 109-7.3.2.1. (b. Radno mjesto I. vrste Viši savjetnik 2, 109-7.3.2.1. (c. Radno 
mjesto I. vrste Savjetnik i 109-7.3.2.1. (d. Radno mjesto I. vrste Suradnik postaju izravno dio 
ustrojstvene jedinice 109-7.3.2. Ured za računarstvo i programske podrške (Ustrojstvena jedinica 
3) 

- radna mjesta 109-7.4.1.1. (b. Radno mjesto I. vrste Viši savjetnik 2, 109-7.4.1.1. (c. Radno 
mjesto I. vrste Savjetnik i 109-7.4.1.1. (d. Radno mjesto I. vrste Suradnik postaju 
izravno dio ustrojstvene jedinice 109-7.4.1. Ured za prikupljanje i analizu makroseizmičkih 
podataka (Ustrojstvena jedinica 3). 
 

Članak 10. 
 
Ovaj Pravilnik objavljuje se nakon dobivanja suglasnosti Senata Sveučilišta u Zagrebu na ovaj Pravilnik, a 
stupa na snagu osmog dana od dana objave na mrežnoj stranici Fakulteta, osim odredbi članka 2., stavka 
4., članka 3., stavka 2., članka 5., stavka 1., podstavka 2., članka 8., stavka 1., podstavka 2. i članka 9., stavka 
1., podstavka 2. koje stupaju na snagu danom osiguravanja trajnog financiranja zamjenskih radnih mjesta 
iz državnog proračuna. 
 
 
 

DEKANICA 
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prof. dr. sc. Ivančica Ternjej 
KLASA: 007-02/ 
URBROJ: 251-58-10201-2 
Zagreb,  
 
 
Utvrđuje se da je Senat Sveučilišta u Zagrebu dao suglasnost na ovaj Pravilnik na sjednici održanoj 
DATUM, KLASA URBROJ. 
 
Ovaj Pravilnik objavljen je na mrežnoj stranici Fakulteta __________2026. i stupa na snagu __________ 
2026. 
 

GLAVNI TAJNIK 
 
 

Ivana Šimić, mag. iur. 
 
 
 
 
 
 


